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1. Rekisteri

Rel_gisterin Qimi
TYONTEKIJOIDEN REKRYTOINTI

2. Rekisterinpitaja

Nimi

Turun Lahimmaispalveluyhdistys ry

Postiosoite

Luolavuorentie 4, 20810 Turku

Postinumero Postitoimipaikka
20810 Turku

Muut yhteystiedot
sahkopostiti muotoa etunimi.sukunimi@kotikunnas.fi

3. Yhteysrekisterinpitija (jos sellainen on)

Nimi

Postiosoite

Postinumero Postitoimipaikka

Muut yhteystiedot

4. Henkilotietojen kasittelijat

Henkilotietoja kasittelevat:
- Esimiehet/Rekrytoija
- IT-osasto tietojen teknisen yllapidon osalta
- Ulkopuoliset palveluntarjoajat (sahkdinen rekrytointijarjestelma), jolla on
sopimukseen perustuva paasy tietoihin

5. Rekisterin yhteyshenkilo

Nimi

Jenni Lehtoranta

Postiosoite

Luolavuorentie 4

Postinumero Postitoimipaikka
20810 Turku

6. Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava

Nimi

Irina Kurkela

Puhelin Sahkoposti

044 382 0210 irina.kurkela@kotikunnas.fi

7. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn lainmukainen peruste (GDPR 6 ja 9 artiklat)
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Rekisteri on tarkoitettu Turun Lahimmaispalveluyhdistys ry:n tyonhakijoiden
hakemustietojen ja rekrytointiprosessiin liittyvien tietojen yllapitamiseen rekrytoinnin
toteuttamista, viestintad ja yhteydenottoja varten. Hakemus voi olla avoin tai tiettyyn
tehtavaan osoitettu.

Hakijan luvalla hakemuksia voidaan kayttaa ja sailyttda maaraajan mahdollisten uusien
rekrytointien varalle.

Asetus (EU) 2016/679 luonnollisten henkildiden suojelusta henkilotietojen kasittelyssa seka

8. Rekisterin tietosisiltod (rekisteriin sisiltyvat henkildtiedot seki potilas- ja asiakastiedot)

Keraamme ja kasittelemme seuraaviin henkilétietoryhmiin kuuluvia henkildtietoja:

- perustiedot, kuten nimi ja yhteystiedot (sahkdposti, osoite, puhelinnumero) seka
syntymaaika;

- tyohakemuksen ja ansioluettelon sisaltamat tiedot seka tassa
yhteydessa esitetyt asiakirjat, esim. koulutustiedot, aikaisempi tyokokemus,
tutkinnot, kielitaito ja suosittelijat;

- rekrytointiprosessin aikana keratyt ja kasiteltavat tiedot, esim. tieto
rekrytoinnin etenemisesta, hakemusta ja mahdollista haastattelua koskevat
muistiinpanot, suosittelijat seka tarvittaessa henkild- tai soveltuvuusarviointitestiin
liittyvat tiedot.

9. Mista henkilotiedot saadaan?

Tiedot saadaan hakijalta itseltaan, joka on antanut meille rekrytointiprosessin aikana esim.
ansioluettelossa, hakemuslomakkeella tai haastattelussa.

10. Henkilotietojen sailytysaika ja sailytysajan maarittamisen kriteerit

Rekisteriin kerattyja henkilotietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa
kuin on tarpeellista henkilotietoryhmittain suhteessa henkilotietojen kasittelyn
tarkoitukseen. Hakijan suostumukseen perustuen voimme kasitella henkildtietojasi
tulevaisuudessa avoimeksi tulevia tehtavia varten maaritellyn ajan.

11. Henkilo6tietojen vastaanottajat (ne tahot, joille henkil6tietoja luovutetaan)

Tietoja ei luovuteta Kotikunnaan ulkopuolelle.

avi21af1 2/4




12. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

13. Rekisterin suojauksen periaatteet ja rekisterin sailytyspaikka

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatdksentekoa.

| A. Manuaalinen aineisto

Paperimuodossa olevat hakemusasiakirjat sailytetaan lukitussa tilassa rekrytoinnista
vastaavan huoneessa.

Osoite

|| B. Séhkdiset aineistot

Sahkdiset aineistot on suojattu salasanoilla ja palomuureilla, kdyttéoikeudet vain
tarpeellisilla henkiloilla.

Hakijayhteenvedot sailytetaan ko. esimiehen/rekrytoijan omissa tiedostoissa salasanan
takana ja havitetaan, kun niiden sailyttamiselle ei ole enaa perusteltua tarvetta. (ks.
kohta 4 / Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus)

Osoite

14. Rekisteroidyn oikeudet

| | A. Oikeus saada paasy tietoihin (EU 2016/679:n 15. artikla)

Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkildrekisteriin talletetut tietonsa.
Pyynto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa toiminnanjohtaja Pilvi Heiskaselle 044 082
0282 tai osastovastaava Jenni Lehtoranta 044 582 0220. Luolavuorentie 4, 20810
Turku
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|| B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (EU 2016/679:n 77. artikla)
Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

|| C. Oikeus vaatia tiedon korjaamista (EU 2016/679:n 16. artikla)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia oikaistavaksi epatarkat ja virheelliset tiedot seka
saada puutteelliset henkilotiedot taydennettya. Pyynto tulee tehda kirjallisesti ja

osoittaa toiminnanjohtaja Pilvi Heiskaselle 044 082 0282 tai osastovastaava Jenni
Lehtoranta 044 582 0220. Luolavuorentie 4, 20810 Turku

|| D. Oikeus poistaa tiedot (EU 2016/679:n 17. artikla)

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajaa poistamaan henkildtiedot, mikali
niita ei tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin eika tietojen kasittelyyn ole
muuta laillista perustetta tai tietoja on kasitelty lainvastaisesti. Pyynto tulee tehda
kirjallisesti ja osoittaa toiminnanjohtaja Pilvi Heiskaselle 044 082 0282 tai
osastovastaava Jenni Lehtoranta 044 582 0220. Luolavuorentie 4, 20810 Turku

|| E. Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen (EU 2016/679:n 20. artikla)
Rekisteroidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilGtiedot, jotka han on toimittanut
rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa
muodossa, ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle sen
rekisterinpitajan estamatta, jolle henkildtiedot on toimitettu. Pyyntd tulee tehda
kirjallisesti ja osoittaa toiminnanjohtaja Pilvi Heiskaselle 044 082 0282 tai
osastovastaava lenni Lehtoranta 044 582 0220. Luolavuorentie 4. 20810 Turku
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